
 

 
Weitere interessante Stellenangebote finden Sie unter: www.ebfr.de/stellen 

 

 

Die Verrechnungsstelle für Katholische Kirchengemeinden in Radolfzell ist eine Dienstleistungseinrich-
tung der Erzdiözese Freiburg. Wir beraten und unterstützen Kirchengemeinden und kirchliche Einrich-
tungen in personellen, finanziellen, organisatorischen, rechtlichen und baulichen Angelegenheiten. Als 
Einsatzbereich ist der Raum Konstanz vorgesehen. 

 

IHRE AUFGABEN: 

 Unterstützung der Pfarrer und Stiftungsräte 
vor Ort in allen Verwaltungsfragen (Personal, 
Finanzen, Liegenschaften, Gebäude) 

 Teilnahme an Stiftungsratssitzungen sowie 
deren Vor- und Nachbereitung 

 Ansprechpartner für die Mitarbeitenden der 
Kirchengemeinden  

 Aufgaben nach Weisung 
  

IHRE QUALIFIKATION: 

 Abgeschlossenes Studium oder Ausbildung 
im kaufmännischen oder Verwaltungsbe-
reich, möglichst mit Berufserfahrung 

 

UNSERE ERWARTUNGEN: 

 Identifikation mit den Zielen und Werten 
der katholischen Kirche 

 überdurchschnittliches Verantwortungsbe-
wusstsein und Engagement auch außerhalb 
der üblichen Arbeitszeiten 

 ausgeprägte Kommunikationsfähigkeit und 
Verhandlungsgeschick 

 Kooperations-, Konflikt- und Teamfähigkeit 

 selbständige und sorgfältige Arbeitsweise 

 sicherer Umgang mit EDV-Programmen 

 Führerschein und Einsatz des Privat-Pkw für 
Dienstfahrten 

 Belastbarkeit 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

UNSER ANGEBOT: 

 eine interessante, vielfältige und verantwor-
tungsvolle Tätigkeit 

 Vergütung nach Entgeltgruppe 10 AVO (in 
Anlehnung an den TV-L)  

 flexible Arbeitszeiten, Regelungen zur  
Vereinbarkeit von Beruf & Familie 

 betriebliche Zusatzversorgung (Kirchliche Zu-
satzversorgungskasse Köln) 

 Fortbildungen 

 Betriebliches Gesundheitsmanagement  
(Hansefit) 

 Zuschuss zum Jobticket 

 Jobrad 

 
Die Stelle ist grundsätzlich teilbar. 

 
Für Fragen steht Ihnen der Leiter der Verrech-
nungsstelle, Herr Gerold Bayer, unter der Tele-
fon-Nr. 07732/82352-10 gerne zur Verfügung.  
   
Ihre Bewerbung richten Sie bitte bis zum  
02. August 2025 mit 
 Anschreiben 
 tabellarischem Lebenslauf 
 Schulabschlusszeugnissen 
 ggf. Studienzeugnis 
 ggf. Ausbildungszeugnis 
 ggf. allen Arbeitszeugnissen 

 
ausschließlich per E-Mail in einem pdf-Dokument 
an: 
info@vst-radolfzell.de 
 

Die Erzdiözese Freiburg sucht für die Verrechnungsstelle für Katholische Kirchengemeinden  
in Radolfzell am Bodensee 

zum 01. Oktober 2025 eine/n  

Verwaltungsbeauftragte/n (w/m/d) 
mit einem Beschäftigungsumfang von 100 Prozent (39,5 Wochenstunden), unbefristet. 


